Rizeni dokumentu ve spolupraci pro podnik

Lotus. software

IBM Lotus Domino.Doc 3.5

Nejvyznamnéjsi funkce

Nabizi hotovou integraci s Lotus
Notes a e-mailovymi systémy
Microsoft Outlook.

Poskytuje mnohostranné pouziti
pro organizaci, fizeni, pfistup

a sdileni dokumentt z rfady
desktop aplikaci (Word, Excel,
Lotus1-2-3...), v¢etné webovych
prohlizecd, které jsou
primyslovym standardem.

Usnadniuje spoluprdci se
zabudovanymi nastroji.

Nabizi pfisné a pruzné
bezpecnostni vlastnosti, které
vam pomohou ochranit kritické
obchodni dokumenty a obsah.

L6 B

I.- ) O amrma

Moznost diskusniho féra spojuje diskusi
s dokumentem, a tak umozniuje efektivni
posouzeni ze strany kolegl a spolupréci. Lotus
Domino.Doc udrZuje nit diskuse a fidi verzi
dokumentu, o kterém se diskutuje.

Zlepsete Fizeni dokumentu

V dnesnim konkurenénim prostrfedi podniky potfebuji eliminovat redundanci, zrychlit
pomér ,Casu k hodnoté” a chrdnit dusevni kapital obsazeny v obchodnich
dokumentech. Se softwarem fFizeni obsahu IBM Lotus Domino.Doc mizete
implementovat prostfedi knihovny dokumentt, kterd mdze podporovat spolupraci
v celém tymu (napfiklad mezi prodejem, marketingem a sluzbami zakaznik{m)
a zvysit produktivitu zaméstnancd v celém podniku. DFfive nez budou moci
zaméstnanci, jako jsou zastupci oddéleni prodeje a sluzeb zdkaznikim, adekvatné
prezentovat vase produkty a sluzby potencidlnim zakaznikdm, museji pochopit
dokumentaci produktl — od pfirucek k prodejnim materidldm. To znamena, Ze museji
byt schopni rychle sdilet dokumenty a aktualizovat informace bez zbytecného
duplikovani soubord.

Distribuovana knihovna dokumentt IBM Lotus
Domino.Doc a jeji zabudované schopnosti
spoluprace usnadni vasim zaméstnancim
ziskdvani, organizaci, pristup a sdileni
informaci, které potrfebuji pro rychlejsi plnéni
svych povinnosti.

IBM Lotus Domino.Doc software se
transparentné integruje s e-mailovymi
a desktop aplikacemi vasich zaméstnancd.
Neni potreba zadné dalsi Skoleni a vase
komunity uzivateld mohou pohotovéji prijimat
praktiky fizeni dokumentu. Jednoduché ukony
LuloZit jako” a ,otevfit jako” jsou nyni pfimo
svazadny s ukony prihlaseni a odhlaseni, coz
zefektivriuje celkovy proces fizeni dokumentu.
S novymi schopnostmi e-mailové integrace
mohou vasi zaméstnanci selektivné ukladat
pfilohy — vcéetné tabulek, grafickych prezentaci a textovych dokumentl - pfimo
z doruc¢ené posty v MicrosoftOutlook nebo IBM Lotus Notes do knihovny IBM Lotus
Domino.Doc. To pomahd organizovat dullezité pfilohy a obsah e-mailu pro sdileni
a opétovné pouziti v bezpecném, fizeném prostiedi knihovny.

Funkce ,detach (oddélit)” v Lotus
Domino.Doc uzivateldm umoznuje snadno
dokumenty oddélit do knihovny Lotus
Domino.Doc, mistniho systému souborl
nebo na souborovy server. Uzivatelé
mohou fidit informace o profilu doku-
mentu a definovat Urovné zabezpeceni.

Integrované nastroje umoziuji fizeni dokumenti ve spolupraci

Lotus Domino.Doc software umozfiuje autorizovanym uzZivatelGm organizovat
a vyménovat dokumenty prostfednictvim celé rfady klientd nebo muzete vytvaret
vlastni klienty, které budou splfiovat potfeby jednotlivych koncovych uzivateld.
Aplikace Microsoft Office a IBM Lotus SmartSuite |ze konfigurovat jako klienty, navic
ke spravci soubord Microsoft Prizkumnik, Lotus Notes a standardnich webovych
prohlizeca.

Software pro okamzitou vyménu zprav (instant messaging) IBM Lotus Sametim |ze
nakonfigurovat tak, ze kdyz oteviete profil dokumentu - bud v Notes nebo
ve webovém klientu — mate k dispozici rovnéz zalozku nebo tla¢itko pro otevreni
relace Lotus Sametime.



Snadnéjsi tvorba dokumentu a efektivni revizni cykly

Zalozeni knihovny dokumentl je snadné a lze ji pouzit se vséemi podporovanymi klienty. MazZete rychle definovat kroky
zivotniho cyklu dokumentu pouhym vypinénim jednoduchého formulare. Mate moznost s dokumenty pracovat lokalné
(pretazenim jakéhokoliv dokumentu ze sité na sv(j desktop a do databdze IBM Lotus Domino.Doc) a pfitom si zachovat
kontrolu nad verzemi napfi¢ celym podnikem. Replikovana skladisté dokumentd, at jsou fyzicky umisténa kdekoliv, plné
podporuji funkce, jako jsou prihlaseni a odhlaseni a zamykdni dokumentd. Néasledkem toho vzdy vite, kterd verze je
nejaktudlnéjsi a nejspravnéjsi. Funkce IBM Lotus Domino.Doc jsou navrzeny tak, abyste mohli sledovat a fidit dokumenty
od pocatecniho konceptu pres revize po konecny, schvaleny dokument, Dokoncené dokumenty lze snadno hledat,
pristupovat k nim a opétovné je pouzivat, aby se zlepsila efektivita a kvalita.

Systém fFizeni dokumentt s bohatym zabezpecenim

Pro maximalizaci efektivity sité je hlavni kartotéka replikovdna na kazdou z distribuovanych lokalit jako lokalni kartotéka.
Kazda replika je automaticky synchronizovana, takze ¢lenové vaseho tymu mohou pfistupovat k dokumentdm a sdilet je
z jakékoliv mistni repliky, aniz by narusili integritu dokumentu jinde. UzZivatel ma moznost oznacit oblibené dokumenty
pro rychly pfistup a zalozit si dokumenty v mnoha poradacich, takze neni potfeba dokumenty duplikovat. Nové kartotéky
muzete rychle plnit importovanim celych adresard dokumentl ze systému soubord. A rovnéz Ize zakladat vice urovni
kategorizace v ramci kartoték. Funkce zamykani distribuovanych dokumentl, pokud jsou kombinovany s replika¢nimi
funkcemi databazového softwaru IBM Lotus Domino, ktery je 3pi¢kou v oboru, umoznuji ¢lendm tymu na rdznych mistech
vyjimat obsah z mistni kartotéky a vkladat ho zpét. A osvédcené, oborové silné bezpec¢nostni vlastnosti IBM Lotus Domino,
od autentizace na zakladé certifikatl pres Sifrovani Secure Sockets Layer (SSL) po fizeni pfistupu na urovni dokumentu,
poskytuji bezpe¢né prostredi pro vase data.

Dalsi informace

Chcete-li se dozvédét vice o pouzivani Lotus Domino.Doc 3.5 pro zlepseni fizeni dokumentl ve vasem podniku, navstivte: ibm.com/lotus/dominodoc

IBM Lotus Domino.Doc 3.5 v prehledu

Pozadavky na server
Jakékoliv z nasledujicich platforem spojena s IBM Lotus Domino server:

Na Intel
* Microsoft Windows NT Server, Verze 4.0 (se Service Pack 4 nebo vyssi)
m Lotus Domino 5.0.3, Lotus Domino 5.0.4a, Lotus Domino 5.0.5, Lotus Domino 5.0.7a, Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a nebo Lotus Domino
5.0.10
* Microsoft Windows 2000 Advanced Server
m Lotus Domino 5.0.3, Lotus Domino 5.0.4a, Lotus Domino 5.0.5, Lotus Domino 5.0.7a, Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a nebo Lotus Domino
5.0.10
Na IBM AS/400
* [IBM 0S/400, Verze 4 Release 4
m Lotus Domino 5.0.4, Lotus Domino 5.0.5, Lotus Domino 5.0.7a, Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a nebo Lotus Domino 5.0.10
® 0S/400, Verze 5 Release 1
m Lotus Domino 5.0.9a nebo Lotus Domino 5.0.10
Na IBM AIX
e AIX, Verze 4.3.3
m Lotus Domino 5.0.4, Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a, Lotus Domino 5.0.10
e AlX, Verze 4.3.2
m Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a, Lotus Domino 5.0.10
Na Sun Sparc
® operacni prostfedi Sun Solaris 7 a Sun Solaris 8
m Lotus Domino 5.0.3, Lotus Domino 5.0.4, Lotus Domino 5.0.7a, Lotus Domino 5.0.8, Lotus Domino 5.0.9a nebo Lotus Domino 5.0.10

Pozadavky na klienta
Windows XP Professional; Windows 2000 Professional; Windows NT Workstation, Verze 4.0; Windows 98; nebo Windows 95 s ¢&imkoliv z nasledujicich:
m Lotus Notes 5.0.3, Lotus Notes 5.0.5, Lotus Notes 5.0.6a, Lotus Notes 5.0.7a,
m Lotus Notes 5.0.8, Lotus Notes 5.0.9a, Lotus Notes 5.0.10
m Netscape Communicator, Verze 4.7x
m Microsoft Internet Explorer, Verze 5.x nebo Internet Explorer, Verze 6.0
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