Profesiondini tymova sprdva dokumentd

Lotus software

IBM Lotus Domino Document Manager 6.5

Hlavni viastnosti

B Za nizkych nakladi zajistuje
v celé organizaci kvalitni spravu
dokumentii

B Spravuje kompletni Zivotni
cyklus dokumentu, od tymové
tvorby, ukladani a prace

s dokumenty az po jejich archivaci

B Spravuje dokumenty pro Lotus
Notes, Microsoft Outlook a jiné
bézné aplikace nebo webové
prohlizece

B Integruje okamzité zpravy
Lotus Instant Messaging and Web
Conferencing

B Poskytuje stabilni a flexibilni
zabezpeceni, které pomohou
ochranit klicové obchodni
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Lotus Domino Document Manager umoZriuje uZivateli snadno presouvat dokumenty do
tymoveé nebo celofiremni knihovny a snadno fidit informace v profilu dokumentu, ihned nastavit

zabezpeceni, datum platnosti Ci verzi.
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Optimalizujte spravu dokumentii a zvyste
produktivitu zaméstnancii

V dnesnim konkurencnim prostredi musf
podniky eliminovat nadbytecné ¢innosti
a zrychlit Cas, aby vyuzily a ochranily
intelektualni viastnictvi obsazené

v obchodnich dokumentech. Pomoci
softwaru Lotus Domino Document
Manager mlzete implementovat
prostredi knihoven dokumentd, které
podpofi spolupraci v celé organizaci

a zvysi produktivitu zaméstnanca.
Software Lotus Domino Document
Manager ma distribuovanou knihovnu
dokument(l a zabudované moznosti pro
spolupraci, které vasim zaméstnanctim
usnadni sbér, organizaci, pristup

a sdileni informaci, které potrebuji

k efektivnéjsimu vykonu svych
pracovnich povinnosti. Diky rychlé reakci
na pozadavky zékaznik( a zvySené
produktivité podpofi software IBM Lotus
Domino Document Manager prerod Vasi
spole¢nosti v podnik typu e-business on

demand™.,

Integrace za ti¢elem podpory rozsiienych
funkci a moznosti vyuziti

Software Lotus Domino Document
Manager se transparentné integruje do
postovnich a desktopovych aplikaci
vasich zaméstnanct. Dalsi Skoleni nenf
zapotrebi a skupiny uzivatell si tak
mohou pohotové osvojit zplisoby spravy
dokumentd. Jednoduché ¢innosti jako
Lulozit jako* nebo ,otevrit jako” v rdmci
obvyklych aplikaci uzivatele jsou nyni
svazany pfimo s funkcemi softwaru
Lotus Domino Document Manager
vlozeni (check-in) a vyjmuti (check-out),

¢imz se cely proces optimalizuje.



Lotus Domino Document Manager
umoznuje uzivateli snadno presouvat
dokumenty do tymoveé nebo celofiremni
knihovny a snadno fidit informace

v profilu dokumentu, ihned nastavit
zabezpecCeni, datum platnosti Ci verzi.
Diky nové integraci s elektronickou
posStou mohou vasi uzivatelé selektivné
ukladat text a piilohy (vCetné tabulek,
prezentaci a textovych dokument)
pfimo z dorucené posty v IBM Lotus
Notes® do specifikovanych knihoven
dokumentt Lotus Domino Document
Manager pro dalsiho zpracovani.
Rozhrani webového klienta navic
poskytne uzivateli intuitivni pohled

na knihovny dokumentd, ve kterém

se snadno zorientuje. Tim se urychlf
tvorba a vyhledavani dokumentt a zvysi
pouzitelnost a produktivita.

Umoznéte tymovou spravu dokumenti
pomoci integrovanych nastrojii

Pomoci softwaru Lotus Domino
Document Manager si mohou
autorizovani uzivatelé vyménovat

a organizovat dokumenty
prostfednictvim celé rady ,klientl*. Pro
flexibilni spolupraci mazete jako klienty
konfigurovat Lotus Notes nebo aplikace
Microsoft® Office nebo OpenOffice,
stejné jako spravce soubord Microsoft
Explorer a standardni weboveé
prohlizeCe.

MCZete také vytvaret viastni klienty*
podle individualnich potreb vasi
organizace. Lotus Domino Document
Manager je integrovan se softwarem
Lotus Instant Messaging and Web

Conferencing (dfive Sametime®).

V profilu dokumentu se zobrazi seznam
lidi online, ktefi maji k dokumentu
néjaky vztah — napriklad jako autor
nebo recenzent. M{Zete iniciovat
konverzaci v Lotus Instant Messaging

a usnadnit tak diskusi nad dokumentem
a zvysit rychlost Uprav obsahu. Diskusi
rozdelenou do témat mdZete rovnéz

asociovat s jakymkoliv dokumentem

a dat tak podnét k vyméné nazor(

a k brainstormingu. Clenové tymu
mohou vyuzivat diskusi rozdélenou
do témat k optimalizaci procesu
schvalovani béhem revize dokumentu.

flexibilnich nastroji pro vyvoj aplikaci
Otevrena rozhrani Lotus Domino
Document Manager pro programovani
aplikaci (API) vam umozni pouzivat IBM
LotusScript, Microsoft Visual Basic,
Visual C++ i jiné programovaci jazyky

k pfistupu k vlastnostem a funkcim.
MUZete provést integraci s jinymi
obchodnimi aplikacemi, jako jsou
relacni databaze a transakeni systémy.
Intuitivni API a integrace se softwarem
IBM Lotus Workflow™ zajidtuji snadnou
a pfimocarou integraci softwaru Lotus
Domino Document Manager do
aplikaci pro e-business, v&etné aplikaci
pro fizeni vztah( se zékazniky a pro
spravu webového obsahu, jako je IBM
Workplace Web Content Management.

Vyuzijte snadnou tvorbu a efektivni revize
dokumentii

Vytvoreni knihovny dokument je
snadné a knihovnu je mozné pouzivat
se v8emi podporovanymi klienty.
Pouhym vyplnénim jednoduchého

formulére mdzete rychle definovat

kroky Zivotniho cyklu dokumentu.
Uzivatelé mohou s dokumenty pracovat
lokalné — pretazenim dokumentu z vasi
sité na svij desktop a do knihovny
dokumentd Lotus Domino Document
Manager — a zaroven zachovat

fizeni verzi v celém podniku. Pomoci
funkcfi pro viceuroviiove fizeni verzi je
zajisténa inteligentni organizace navrha.
Replikovana UloZisté dokumentd, at

jiz jsou fyzicky umisténa kdekoliv, piné
podporuiji funkce jako je vlozeni, vyjmuti
a zamykani dokumentd. V kone¢ném
dUsledku vzdy vite, ktera z verzi je

nejaktualngjsi a nejpresnéjsi.

Lotus Domino Document Manager

byl navrzen k tomu, aby vam umoznil
sledovani a spravu dokumentt od
tvorby Uvodniho navrhu pres provadéeni
Integrace rychlého zasilani zprav
pfimo asociuje diskusi s dokumentem,
¢imz se umozni efektivni provadeni
revizi a spoluprdace s kolegy. Lotus
Domino Document Manager udrZuje
téma diskuze a fidi verzi dokumentu,
0 némz se diskutuje revizi az

po finalni, schvaleny dokument.
Dokonc¢ené dokumenty je mozné
snadno vyhledavat, pfistupovat k nim
a znowvu je vyuzivat, &imz se zlepSuje
efektivita a kvalita. Automatické

udalosti a pripominky pfi uplynuti
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Integrace rychlého zasilani zprav pfimo asociuje diskusi s dokumentem, ¢imz se umozni efektivni
provadéni revizi a spoluprdce s kolegy. Lotus Domino Document Manager udrzuje téma diskuze

a fidi verzi dokumentu, o némz se diskutuje



platnosti zajistuji hladky prtibéh revizi

a schvalovani. Recenzenti mohou
pohodiné komentovat originalni soubory
Ci aktualizovat navrhy. Spusténim funkce
Domino Domain Search pro vyhledavani
napii¢ knihovnami a servery mizete dale
rozsifit produktivitu zlepSenim vykonu
aplikaci. Efektivnost vykonu rovnéz
podporuje funkce clustert a obnoveni
po selhani.

Software Lotus Domino Document
Manager je navrZzen k provozu

s aplikacemi pro workflow a e-business.
MUZete jej konfigurovat tak, aby na
zakladé flexibilnich kritérii automaticky
archivoval odpovidajici dokumenty na
IBM CommonStore for Lotus Domino
nebo je zalohovat pomoci Tivoli®
Storage Manager. Nahradni dokument
z0stane k dispozici pro pohodiné
vyhledavani, zpfistupnéni a obnovu.
Definovanim kritérii archivace zalozenych
na typu dokumentu muizete automaticky
ukladat dokumenty na offline média,
jakmile dosahnou konce svého aktivniho
Zivota. V knihovné dokumentl Lotus
Domino Document Manager z0stanou
klicové atributy archivovaného obsahu
dokumentu a informace pro budouct

obnovu z archivu a opétovné pouZiti.

Integrace rychlého zasilani zprav pfimo
asociuje diskusi s dokumentem, ¢imz
se umozni efektivni provadéni revizi

a spoluprdace s kolegy. Lotus Domino
Document Manager udrzuje téma
diskuze a fidi verzi dokumentu, o némz

se diskutuje.

Spoléhejte na hezpecny systém

Nova vylepSeni umoznuiji ovérovat
uzivatele LDAP pomoci adresare

Lotus Domino Document Manager

a podporuji vnorené skupiny LDAP.
Bezpecné prostredi pro vase data
zajidtuji osvédcené a silné bezpecnostni
vlastnosti Lotus Domino — od ovéfovani
pomoci Sifrovani Secure Sockets Layer
(SSL) zalozeném na certifikatech az po

fizeni pfistupu na Urovni dokumentu.

Software Lotus Domino Document
Manager pouziva organizovany
kartotékovy systém pro podporu
vylepSené spravy zivotniho cyklu
dokumentl. Hlavni kartotéka slouzi
jako centralni Ulozisté pro nejrizngjsi
dokumenty vasich projektl. Aby

se optimalizovala efektivita sitg,
replikuje se hlavni kartotéka na
kazdy vas distribuovany server jako
lokalni kartotéka. Kazda replika

se automaticky synchronizuje,

takZe ¢lenové tymu mohou sdilet
dokumenty a pfistupovat k nim

z jakékoliv lokalni repliky, aniz by
narusili integritu dokumentd na jiném
miste.

V ramci lokalni kartotéky vytvareji
autorizovani Ucastnici pojmenované
sloZzky nebo poradace dokumentd.
Autofi pfiradi novym dokumenttim
prfedem definovany typ — napriklad
obchodni plan. K ulozenym
dokumentdm je mozné pohodiné
pristupovat pomoci klientd Lotus
Notes, webovych prohlizect

a dokonce i desktopovych aplikaci,
které byly pouzity pfi jejich tvorbé.
Oblibené dokumenty si mUZete oznadit
pro rychly pfistup a pridavat zalozky
dokumentl napfic¢ vice poradaci, ¢imz
se redukuje mnozstvi duplicitnich
dokumentl. Rychlé nahrani novych
kartoték se provadi prostrednictvim
importu celych adresard dokumentt
ze souborového systému. V ramci
kartoték je mozné nastavit vice Urovni

kategorizace.

Pfizpiisobte portfolio IBM Content
Management svému riistu

Lotus Domino Document Manager

je soucasti portfolia IBM Content
Management, které zahrnuje produkty
zameérujici se na oblasti jako sprava
zdznamu, sprava hierarchického
ukladani a sprava webového obsahu.
Investici do Lotus Domino Document
Manager je mozné rozSifovat spole¢né

s rlistem potreb vasi organizace.

Vice informaci

Pro vice informaci o vyuziti softwaru IBM
Lotus Domino Document Manager 6.5
ke zlepSeni spravy dokumentd ve vasem
podniku kontaktujte:

Jana Hudcova, tel.: 272 131 094
e-mail: jana_hudcova@cz.ibom.com
lvana Dékanova, tel.: 272 131 063

e-mail: ivana_dekanova@cz.ibm.com



IBM Lotus Domino Document Manager
verze 6.5.1 — piehled

Intel®

e Microsoft Windows® Server 2003

® Microsoft Windows NT® Server

e Microsoft Windows 2000 Advanced
Server

e 0S/400, verze 5 Release 1 a Release 2

e Lotus Domino 5.0.12, 6.03, 6.5

IBM AIX®
e AIX, verze 5.1 a 5.2

Operacni prostredi Sun Solaris pro Sparc
e Operacni prostredi Sun Solaris 8 a 9

Podpora klienta Notes pro Lotus

Domino 5.0.12, 6.03, 6.5 a 6.5.1:

e Microsoft Windows XP Professional;
Windows 2000 Professional; Windows
NT Workstation, verze 4

Podpora desktopového klienta pro

Windows Explorer, Open Document

Management APl (ODMA) a API:

e Microsoft Windows XP Professional;
Windows 2000 Professional; Windows
NT Workstation, verze 4

Podpora webovych prohlizecu:

e |nternet Explorer 5.5 SP2, Internet
Explorer 6.0

e Netscape Communicator 4.78/4.79
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